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ZARZĄDZENIE NR 29/2024

PREZESA SĄDU REJONOWEGO W ŚWIEBODZINIE

z dnia 3 grudnia 2024 roku

w sprawie: organizacji Biura Obsługi Interesantów, Biura Podawczego oraz 
utworzenia Czytelni akt w Sądzie Rejonowym w Świebodzinie oraz 

wprowadzenia Regulaminu Czytelni akt oraz Regulaminu Biura Obsługi 
Interesantów. 

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2019r. 
Regulamin urzędowania sądów powszechnych (Dz.U.2024.867 tj.) zarządzam, co 
następuje: 

§ 1

1. Z dniem 2 grudnia 2024r. w Sądzie Rejonowym w Świebodzinie tworzy się Czytelnie 
akt w każdym budynku Sądu, która  wchodzi w skład Biura Obsługi Interesantów. 
2. W ramach Oddziału Administracyjnego Sądu Rejonowego w Świebodzinie 
wyodrębnia się:
a. Biuro Obsługi Interesantów,
b. Biuro Podawcze,
c. Czytelnię akt.

§ 2

1. Nadzór nad Biurem Obsługi Interesantów, Biurem Podawczym oraz Czytelnią 
akt sprawuje Kierownik Oddziału Administracyjnego, który jest odpowiedzialny 
za terminowe i prawidłowe wykonywanie czynności należących do zadań tej 
komórki organizacyjnej.

2. Skargi na działalność Biura Obsługi Interesantów, Biur Podawczych oraz 
Czytelni Akt przyjmowane są w trybie Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości 
z dnia 9 maja 2012r. 
w sprawie skarg i wniosków dotyczących działalności sądów powszechnych 
(Dz. U. 2012.524).

§ 3

1. Organizację oraz sposób działania Biura Obsługi Interesantów i Biura Podawczego 
określa Regulamin stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Organizację oraz sposób działania Czytelni akt określa Regulamin stanowiący 
załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 4



Kierownicy sekretariatów orzeczniczych zobowiązani są do udzielania pracownikom 
Biura Obsługi Interesantów:

 wsparcia oraz udzielania wszelkich niezbędnych informacji mających wpływ na 
kompetentną obsługę interesantów Sądu,

 terminowego odnotowywania czynności podejmowanych w poszczególnych 
sprawach                    w systemie informatycznym sędzia -2,

 terminowego dostarczania akt do Czytelni akt.

§ 5

Pracownicy Biura Obsługi Interesantów, Biura Podawczego oraz Czytelni akt nie 
udzielają porad prawnych, a także informacji, które naruszyłyby obowiązujące 
przepisy w tym przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych 
(Dz.U.2019.1781tj). 

§ 6

Zarządzenie oraz regulaminy, o których mowa w § 3 podaje się do publicznej 
wiadomości w Biurze Obsługi Interesantów, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na 
stronie internetowej Sądu Rejonowego           w Świebodzinie.

§ 7

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
2. Traci moc §2 zarządzenia nr 5/2017 Prezesa Sądu Rejonowego w Świebodzinie z 

dnia 29 marca 2017r. 

      SSR Marta Nikiel-Rzadkowska
Prezes Sądu Rejonowego w Świebodzinie 
    /dokument podpisano podpisem elektronicznym/
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