A.021.29.2024

ZARZADZENIE NR 29/2024
PREZESA SADU REJONOWEGO W SWIEBODZINIE

z dnia 3 grudnia 2024 roku

W sprawie: organizacji Biura Obstugi Interesantéw, Biura Podawczego oraz

utworzenia Czytelni akt w Sadzie Rejonowym w Swiebodzinie oraz

wprowadzenia Regulaminu Czytelni akt oraz Regulaminu Biura Obstugi

Interesantow.

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019r.
Regulamin urzedowania sgdéw powszechnych (Dz.U.2024.867 tj.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

1. Z dniem 2 grudnia 2024r. w Sgdzie Rejonowym w Swiebodzinie tworzy sie Czytelnie
akt w kazdym budynku Sadu, ktéra wchodzi w sktad Biura Obstugi Interesantow.

2. W ramach Oddziatu Administracyjnego Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
wyodrebnia sie:

a. Biuro Obstugi Interesantow,

b. Biuro Podawcze,

c. Czytelnie akt.

1.

§2

Nadzér nad Biurem Obstugi Interesantéw, Biurem Podawczym oraz Czytelnig
akt sprawuje Kierownik Oddziatu Administracyjnego, ktéry jest odpowiedzialny
za terminowe i prawidtowe wykonywanie czynno$ci nalezgcych do zadan tej
komaorki organizacyjnej.

Skargi na dziatalnos¢ Biura Obstugi Interesantow, Biur Podawczych oraz
Czytelni Akt przyjmowane sg w trybie Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 9 maja 2012r.
w sprawie skarg i wnioskéw dotyczgcych dziatalnosci sgdéw powszechnych
(Dz. U. 2012.524).

§3

1. Organizacje oraz sposob dziatania Biura Obstugi Interesantéw i Biura Podawczego
okresla Regulamin stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Organizacje oraz sposéb dziatania Czytelni akt okresla Regulamin stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§4



Kierownicy sekretariatdw orzeczniczych zobowigzani sg do udzielania pracownikom
Biura Obstugi Interesantéw:

e wsparcia oraz udzielania wszelkich niezbednych informacji majgcych wptyw na
kompetentng obstuge interesantéw Sadu,
e terminowego odnotowywania czynnosci podejmowanych w poszczegdlnych

sprawach w systemie informatycznym sedzia -2,
e terminowego dostarczania akt do Czytelni akt.
§5

Pracownicy Biura Obstugi Interesantow, Biura Podawczego oraz Czytelni akt nie
udzielaja porad prawnych, a takze informacji, ktére naruszytyby obowigzujgce
przepisy w tym przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019.1781t)).

§6

Zarzgdzenie oraz regulaminy, o ktérych mowa w § 3 podaje sie do publicznej
wiadomos$ci w Biurze Obstugi Interesantéw, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Sgdu Rejonowego w Swiebodzinie.

§7

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc §2 zarzadzenia nr 5/2017 Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie z
dnia 29 marca 2017r.

SSR Marta Nikiel-Rzadkowska

Prezes Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
/dokument podpisano podpisem elektronicznym/
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