Zarzadzenie nr 8/PD/2020

Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
z dnia 18 maja 2020r.

w sprawie szczegélnych rozwigzan zwigzanych z zapobieganiem i zwalczaniem wirusa SARS-
CoV2 (koronawirus) w Sadzie Rejonowym w Swiebodzinie

na podstawie art. 54§82 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sadow powszechnych
(Dz. U. 2020.365 t,).)

§1
Wprowadzany procedure BHP dla pracownikow i petentow w czasie rozpraw/posiedzen jawnych /licytacii
na terenie budynkow Sadu Rejonowego w Swiebodzinie w trakcie epidemii COVID-19, stanowiacg
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nieprzestrzeganie procedury zwigzane bedzie z egzekwowaniem wszystkich sankcji wynikajgcych
z obowigzujacych przepisow prawa.

§3
1. Wyciag z procedury dla pracownikow firmy ochroniarskiej stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia
przekazac firmie ochroniarskie;.
2. Wyciag z procedury dla pracownikéw firmy sprzatajacej stanowigcy zatacznik nr 3 do zarzadzenia
przekazac firmie sprzatajace;.
3. Wyciag z procedury dla petentow stanowiacy zatacznik nr 4 do zarzadzenia umiescic we wszystkich
budynkach Sadu na drzwiach wejsciowych.

§4

Do wezwan, zawiadomien sadowych nalezy dotacza¢ wyciag dla petentow — zatacznik nr 4 zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie przestaé wszystkim pracownikom Sadu Rejonowego w Swiebodzinie.

§6

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

Procedura BHP
dla pracownikow i petentow w czasie rozpraw/posiedzen jawnych /licytaciji na terenie

budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie w trakcie epidemii COVID-19

W zwigzku z potrzeba realizacji zadan stuzbowych na terenie budynkow Sgdu Rejonowego
w Swiebodzinie majac na uwadze ograniczenia wskazane w przepisach powszechnie
ebowigzujacych oraz wytycznych zawartych w pismie Prezesa i Dyrektora Sady Apelacyjnego
w Poznaniu z dnia 6 maja 2020r. nr OA.0430 - 6/20 zarzadzamy wprowadzenie ponizszych

procedur do realizacji.

Jednoczesnie informujemy, ze w jednostkach sadownictwa, w ktorych realizowane sg
czynno$ci stuzbowe nalezy przyja¢ obowigzujgce tam szczegotowe warunki bhp, a co
najwazniejsze pracownicy powinni bezwzglednie sie¢ do tych szczegdlowych przepisow

dostosowac.

Przyjete procedury okre$lajg postepowanie w czterech okresach ich realizacji. Pierwszy okres
to czynnosci organizacyjne zwigzane z przygotowaniem pomieszczen i pracownikéw ochrony do
wykonywania zadan przygotowanie miejsca pracy do realizacji ustawowych zadan, drugi okres
to czynnosci wstepne przed sama rozprawg, trzeci okres okre$la realizacje czynno$ci w czasie
prowadzenia rozprawy, posiedzen jawnych, licytacji, natomiast czwarty okre$la czynnosci

koncowe i zabezpieczajgce.

I. Czynno$ci organizacyjne

1. Posiedzenia i rozprawy i licytacie odbywajg sie wytgcznie na salach rozpraw o

nastepujacych numerach :

- budynek przy Parku Chopina w Swiebodzinie : 6, 24 43, 42 (sala nr 42 - wylacznie dla

posiedzen aresztowych — odrebna klatka schodowa dla konwoju)

- budynek w Sulechowie przy Al. Niepodlegtosci 9 — sala rozpraw 11, przy czym sala
rozpraw nr 9 zostanie udostepniona dla petentéw w celu oczekiwania na posiedzenie lub

rozprawe.

Zapis powyzszy nie dotyczy wystuchan i przestuchan, o ktérych mowa w punkcie 16.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

Planujac termin jak i czas trwania rozprawy, posiedzenia lub innej czynnosci procesowej
nalezy dokona¢ analizy czasowej, majac na uwadze fakt wydtuzonej kontroli dokumentow,
pojedynczego uczestniczenia petentdw oraz zachowania szczegoinej ostroznosci. Planujac
czas i termin wykonywanych czynnosci nalezy mie¢ na uwadze, ze czynno$ci wykonywane

w $rodkach ochrony indywidualnej sg wykonywane wolniej.

Prowadzenie rozpraw, posiedzen lub innych czynnosci procesowych nalezy zaplanowac za
pomocg grafikow uzgodnionych z Przewodniczacymi poszczegdinych Wydziatow oraz
kierownikami sekretariatow, tak aby prowadzone sprawy rownolegle nie przyczynity sie do
nadmiernej ilosci oséb przebywajacych na korytarzach, schodach, miejscach
wyznaczonych do wyczekiwania na wezwanie Sadu. Nalezy planowac nie wiecej niz jedng

wokande w danym dniu w kazdej ze wskazanych w pkt. |.1 sal rozpraw.

Na drzwiach wejsciowych do obiektu nalezy umiescic informacje w zakresie zachowania sie

petentow na terenie obiektu podczas czynnosci procesowych.

Wezwanie/zawiadomienie o terminie czynnosci odbywa si¢ za pomocg
wezwan/zawiadomienn pisemnych zawierajacych numer sali, pietro, date i czas

stawiennictwa.

Kierownik sekretariatu w dniu, w ktérym w Wydziale odbywajq sie rozprawy , posiedzenia
badz licytacje, w godzinach porannych przekazuje pracownikom ochrony wykaz osob, ktore
zostaly wezwane/zawiadomione o terminie czynnosci badZ sg uprawnione do udziatu w

rozprawie, posiedzeniu jawnym, licytacji nieruchomosci.

W przypadku licytacji nieruchomosci uprawnienie do wejscia na teren budynku Sadu bedzie
wynikalo z umieszczenia danych osoby badz instytucji na wykazie uczestnikow
postepowania egzekucyjnego badz osob wplacajacych wadium, przekazanym przez
Komornika | Wydzialowi Cywilnemu, a nastepnie przez kierownika sekretariatu

pracownikom ochrony.

Sale rozpraw nalezy wyposazy¢ w dodatkowe $rodki ochrony indywidualnej takie jak,
maseczka, przylbica, rekawiczki lateksowe, plyn do dezynfekcii.

Skiad sadzacy, a takze Komomnik podczas licytacji, mogg stosowac $rodki indywidualne;

ochrony.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

Podczas rozprawy na sali rozpraw zachowa¢ bezwzgledna odleglos¢ 2 metréw pomiedzy

osobami tam przebywajacymi.

Po wejsciu na sale rozpraw Przewodniczacy, a w przypadku licytacji Komornik , instruuje

obecnych o miejscach, ktore majg zajac .

Na korytarzach zostang wyznaczone tawki dla oséb oczekujacych na wezwanie z
naklejonymi w formacie A4 informacjami o miejscu do siedzenia z zachowaniem 2 metréw

odlegtosci miedzy osobami oczekujacymi.

Zuzyte srodki ochrony indywidualnej maja by¢ przechowywane w wydzielonych i

opisanych pojemnikach znajdujacych sie przy wejsciu gtownym do budynku sadu.

Pomieszczenia uzywane przez wiele 0sob powinny byc jak najczesciej i jak najdokladniej
wietrzone. Jesli jest mozliwos¢ otwierania okien, warto robi¢ to jak najczesciej, jesli nie,
utrzymywac instalacje wentylacyjng lub klimatyzacyjng wigczong przez catg dobe. Trzeba
jednak wytaczy¢ systemy recyrkulacji czy obiegu wewnetrznego, by zmniejszy¢ ryzyko
przenoszenia zawieszonych w powietrzu wiruséw z jednego pomieszczenia do drugiego. W
czasie, gdy pracownikow nie ma, wentylacja moze dziata¢ ze zmniejszong intensywnoscig,

ale nie powinna by¢ wytaczona.

Nie ma potrzeby wymiany zewnetrznych filtrow, czy odkazania systeméw klimatyzacji, bo
nie one sg zrodtem infekcji. Oczywiscie pod warunkiem, ze powietrze jest wyrzucane na

zewnatrz a nie przenoszone w obiegu wewnetrznym.
Na salach rozpraw oraz w pokojach nr 40 i 41 mozna umiesci¢ oczyszczacze powietrza.

Dla petentéw w budynku przy Parku Chopina 3 oraz w budynku sadu w Sulechowie
dostepne bedg wylacznie toalety przeznaczone dla 0séb niepetnosprawnych znajdujgce sie
na parterze z uwagi na powierzchnie pomieszczenia i mozliwos¢ wietrzenia. W zwigzku z

tym toalety nalezy stosownie opisac.

Wyptata naleznosci $wiadkéw, stron i bieglych w zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie
Sadu odbywac sie bedzie wylacznie na podstawie wnioskéw/rachunkow przestanych drogg
pocztowa, o czym Przewodniczacy bedzie informowat w trakcie czynno$ci. Druki wnioskow

o0 zwrot kosztow dojazdu bedg wylozone na korytarzach.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

19. Przestuchania i wystuchania mafoletnich odbywajg sie w pomieszaniach 40 i 41 z

zachowaniem odpowiedniej 2 metrowej odlegtosci i stosowania $rodkéw ochrony

indywidualnej (dla dzieci powyzej 4 roku zycia réwniez).

Il. Czynnosci wstepne przed rozprawg

1.

Wstep na teren budynku, poza Prokuratorami, funkcjonariuszami Policji oraz Komornikami,
majg wylacznie osoby posiadajace wezwanie, zawiadomienie, badz znajdujace sie na

wykazie oséb uprawnionych do uczestnictwa w licytacii .

Wszystkie osoby wchodzace na teren Sadu muszg by¢é wyposazone w $rodki ochrony
indywidualnej — maseczka i rekawiczki lateksowe .

Wejscie petenta odbywa sie przez wejscie gtowne budynku sadu. Wejscie do budynku od

strony parkingu Sadu w dalszym ciggu pozostaje nieczynne.

Pracownik ochrony po przybyciu petenta zobowigzany jest do :

Sprawdzenia temperatury ciafa,

Skontrolowania poprawnosci zatozenia indywidualnych srodkéw ochronnych,

Sprawdzenia wezwania, zawiadomienia, faktu, czy dana osoba znajduje sie na wykazie

0s6b uprawnionych do udziatu w licytacii
Ewidencjonowania wejscia i wyjscia petenta,
Wskazania drogi do sali, na ktorej odbywa si¢ rozprawa / posiedzenie / licytacja.

W wypadku stawienia sie petenta bez srodkéw ochrony indywidualnej w formie maski i
rekawiczek lateksowych pracownik ochrony wydaje je petentowi .

W wypadku gdy osoba wchodzaca do Sgdu nie spetniania warunkéw opisanych w
podpunktach od a do ¢, pracownik ochrony uniemozliwia takiej osobie wejscie na teren
Sadu i zawiadamia o tym fakcie niezwlocznie Przewodniczacego rozprawy/posiedzenia

oraz Kierownika OA.

Osoby odmawiajgce poddania sie¢ pomiarowi temperatury ciata lub nieposiadajgce przy

sobie dokumentu potwierdzajacego fakt wezwania lub zawiadomienia o terminie



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

posiedzenia Sadu odbywajgcego sie w danym dniu lub wykazujace symptomy zakazenia

nie beda wpuszczane na teren budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie,

Pracownik ochrony ubrany jest w $rodki ochrony indywidualnej takie jak: maska lub

przylbica i rekawiczki gumowe.

Srodki ochrony osobistej dla 0s6b doprowadzanych przez Police, ktore nie sg w takie $rodki
wyposazone, znajdujg sie w pomieszczeniach , w ktorych osoby te oczekujg na wejscie na
sale rozpraw. W takim przypadku osoba doprowadzana obowigzana jest zalozy¢ $rodki
ochrony osobistej i dopiero po ich zalozeniu jest wprowadzana na sale rozpraw z

zachowaniem wymaganych $rodkéw bezpieczenstwa.

lll. Czynnosci w budynku podczas rozprawy

1.

Na terenie sadu petenci nie korzystajg z windy (nie dotyczy to 0sob niepelnosprawnych),
poruszanie odbywa sie tylko w ciggach komunikacyjnych takich jak: schody i korytarze w

nowej czesci budynku.

W wejsciach na pozostate obszary budynku wystawione sg potykacze z informacjg o

zakazie wejscia dla 0sob nie bedacymi pracownikami Sadu w te obszary.

Osoby oczekujgce na korytarzu wzywane sa do wejscia na sale rozpraw z wykorzystaniem
funkcjonalnosci programu do nagrywania przebiegu rozpraw z wyjgtkiem wzywania

uczestnikéw licytacji nieruchomosci .

Legitymowanie wezwanych na salach rozpraw odbywa sie w taki sposob, ze wezwany
ktadzie dokument tozsamosci w wyznaczonym miejscu na sali rozpraw (dodatkowy stolik),
po czym kieruje sie w miejsce sktadania zeznan, protokolant sprawdza dane zawarte w
dokumencie i  potwierdza  ich  zgodnos¢  badz  brak  zgodnoSci
Przewodniczacemu/Komornikowi, po czym wraca na Swoje miejsce a wezwany na
polecenie sedziego dokument odbiera i wraca na miejsce skiadania zeznan. Po
zakoriczonym przestuchaniu na polecenie Sadu/Komornika opuszcza sale rozpraw i

budynek Sadu odnotowujac fakt wyjscia na liscie znajdujgcej sie u pracownika ochrony.

Podpisywanie dokumentéw przez petentow lub oskarzonych odbywa sie analogicznie jak

kontrola tozsamos$ci na sali sadowej, dokumenty znajdujg sie na wydzielonym stoliku i
5



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

kazdorazowo po podpisaniu przez petenta dokumentu nalezy zdezynfekowaé dlugopis
srodkami dezynfekcyjnymi (protokolant).

Osoby wezwane przez sad poruszajg sie tylko po wskazanych korytarzach i wskazanych

miejscach do siedzenia z zachowaniem 2 metrow odlegtosci pomigdzy osobami.

W czasie prowadzenia rozpraw/posiedzen/licytacji nakazuje sie stosowa¢ dyscypline
czasowg uwzgledniajacg wezesniej okreslony grafik rozpraw/posiedzen/licytacji na dany

dzien.

IV. Czynnosci koficowe

1.

W kazdy dzien sesyjny o godzinie 12:00 przez Przewodniczacego skiadu sedziowskiego
/Komornika prowadzacego licytacje zarzadzona zostanie pélgodzinna przerwa celem

dezynfekcji sal rozpraw.

We wskazanych na dany dzien sesyjny pomieszczeniach (sale rozpraw, biura podawcze)
i na korytarzach w nowej cze$ci budynku Sadu w Swiebodzinie oraz w budynku Sadu w
Sulechowie o godz. 12:00 pracownicy firmy sprzatajacej majg obowiazek dokonania
dodatkowej dezynfekcji wszystkich powierzchni srodkami dezynfekcyjnymi (klamki, blaty

stotow, balustrady, porecze, fawki).

Na koniec kazdego dnia urzedowania Sadu we wszystkich pomieszczeniach i na
korytarzach pracownicy firmy sprzatajacej oprocz standardowych czynnosci porzadkowych
maja_obowigzek dokonania dodatkowej dezynfekcji wszystkich powierzchni $rodkami

dezynfekeyjnymi (klamki, blaty stolow, balustrady, porecze, fawki).

Pracownicy sprzatajacy pomieszczenia zobowigzani sg do stosowania indywidualnych
srodkéw ochrony tj. maski lub przylbicy oraz rekawiczek gumowych a w wypadku

dezynfekcji odziezy ochronnej, fartucha itp.

Kazdorazowo po zakonczeniu pracy sadu nalezy usuwac Srodki ochrony indywidualnej

znajdujace sie w wyznaczonych koszach.

Usuwanie zuzytych srodkéw ochrony z koszy znajdujacych sie przy wyjsciu z budynku

wykonuje w ramach umowy firma sprzatajaca budynki.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

7. Kazdorazowo po zakonczeniu pracy sadu nalezy wietrzy¢ pomieszczenia z zachowaniem

zasady wietrzenie na zewnatrz.

Opracowat Zespét:

Prezes Sadu Rejonowego - Marta Nikiel-Rzadkowska
Wiceprezes Sadu Rejonowego - Agnieszka Patetko - Misa
Dyrektor Sadu Rejonowego - Beata Paszkowska
Przewodniczacy | Wydziatu Cywilnego - Aneta Felka-Duszczak
Kierownik Oddziatu Administracyjnego - Weronika Gatazka
Specjalista ds. bbfi}spektor ppoz. - Zdzistaw Maternowski

A U

Zatwierdzit Zatwierdzit

Prezes Sadu Rejonowego Dyrektor/Sadu %wego







Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

Wyciag z procedury BHP
dla pracownikéw ochrony w czasie rozpraw/posiedzen jawnych /licytacji na terenie

budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie w trakcie epidemii COVID-19

W zwigzku z potrzeba realizacji zadan stuzbowych na terenie budynkow Sadu Rejonowego
w Swiebodzinie majgc na uwadze ograniczenia wskazane w przepisach powszechnie
ebowigzujacych oraz wytycznych zawartych w pimie Prezesa i Dyrektora Sady Apelacyjnego w
Poznaniu z dnia 6 maja 2020r. nr OA.0430 - 6/20 zarzadzamy wprowadzenie ponizszych

procedur do realizacji.

Jednoczesnie informujemy, Zze w jednostkach sadownictwa, w ktorych realizowane sg
czynnosci stuzbowe nalezy przyja¢é obowigzujace tam szczegolowe warunki bhp, a co
najwazniejsze pracownicy powinni bezwzglednie sie do tych szczegdtowych przepisow

dostosowac.

Przyjete procedury okreslajg postepowanie w czterech okresach ich realizacji. Pierwszy
okres to czynno$ci organizacyjne zwigzane z przygotowaniem pomieszczen i pracownikow
ochrony do wykonywania zadan przygotowanie miejsca pracy do realizacji ustawowych zadan,
drugi okres to czynno$ci wstepne przed sama rozprawa, trzeci okres okresla realizacje czynnosci
w czasie prowadzenia rozprawy, posiedzen jawnych, licytacji, natomiast czwarty okresla

czynnosci koncowe i zabezpieczajgce.

1. Posiedzenia i rozprawy i licytacie odbywajg sie wylgcznie na salach rozpraw o

nastepujacych numerach :

- budynek przy Parku Chopina w Swiebodzinie : 6, 24 ,43, 42 (sala nr 42 - wytacznie dla

posiedzen aresztowych — odrebna klatka schodowa dla konwoju)

- budynek w Sulechowie przy Al. Niepodlegtosci 9 - sala rozpraw 11, przy czym sala rozpraw nr

9 zostanie udostepniona dla petentéw w celu oczekiwania na posiedzenie lub rozprawe.

2. Wstep na teren budynku, poza Prokuratorami, funkcjonariuszami Policji oraz Komornikami,
majg wylacznie osoby posiadajace wezwanie, zawiadomienie, badz znajdujace si¢ na

wykazie 0séb uprawnionych do uczestnictwa w licytacji .
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Wszystkie osoby wchodzace na teren Sadu muszg by¢ wyposazone w $rodki ochrony
indywidualnej — maseczka i rekawiczki lateksowe .

Wejscie petenta odbywa sie przez wejscie gtowne budynku sadu. Wejscie do budynku od

strony parkingu Sadu w dalszym ciggu pozostaje nieczynne.

Pracownik ochrony po przybyciu petenta zobowigzany jest do :

Sprawdzenia temperatury ciata,

Skontrolowania poprawnosci zalozenia indywidualnych $rodkéw ochronnych,

Sprawdzenia wezwania, zawiadomienia, faktu, czy dana osoba znajduje sie na wykazie

0s6b uprawnionych do udziatu w licytaci
Ewidencjonowania wejscia i wyjscia petenta,
Wskazania drogi do sali, na ktérej odbywa sie rozprawa / posiedzenie / licytacja.

W wypadku stawienia sie petenta bez $rodkéw ochrony indywidualnej w formie maski i

rekawiczek lateksowych pracownik ochrony wydaje je petentowi .

W wypadku gdy osoba wchodzaca do Sadu nie speiniania warunkéw opisanych w
podpunktach od a do ¢, pracownik ochrony uniemozliwia takiej osobie wejcie na teren
Sadu i zawiadamia o tym fakcie niezwlocznie Przewodniczacego rozprawy/posiedzenia
oraz Kierownika OA.

Osoby odmawiajace poddania sig pomiarowi temperatury ciala lub nieposiadajace przy
sobie dokumentu potwierdzajacego fakt wezwania lub zawiadomienia o terminie
posiedzenia Sadu odbywajacego sie w danym dniu lub wykazujace symptomy zakazenia
nie beda wpuszczane na teren budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie,

Pracownik ochrony ubrany jest w $rodki ochrony indywidualnej takie jak: maska lub

przytbica i rekawiczki gumowe.



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8/PD/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

z dnia 18 maja 2020r.

Wyciag z procedury BHP
dla pracownikow sprzatajacych w czasie rozpraw/posiedzen jawnych /licytacji na terenie
budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie w trakcie epidemii COVID-19

W zwigzku z potrzeba realizacji zadan stuzbowych na terenie budynkéw Sadu Rejonowego
w Swiebodzinie majac na uwadze ograniczenia wskazane w przepisach powszechnie
ebowigzujacych oraz wytycznych zawartych w pismie Prezesa i Dyrektora Sady Apelacyjnego w
Poznaniu z dnia 6 maja 2020r. nr OA.0430 - 6/20 zarzadzamy wprowadzenie ponizszych

procedur do realizacji.

Jednoczesnie informujemy, ze w jednostkach sadownictwa, w ktorych realizowane sg
czynno$ci stuzbowe nalezy przyjaC obowigzujgce tam szczegotowe warunki bhp, a co
najwazniejsze pracownicy powinni bezwzglednie si¢ do tych szczegdlowych przepisow

dostosowac.

Przyjete procedury okreslajg postepowanie w czterech okresach ich realizacji. Pierwszy
okres to czynnosci organizacyjne zwigzane z przygotowaniem pomieszczen i pracownikow
ochrony do wykonywania zadan przygotowanie miejsca pracy do realizacji ustawowych zadan,
drugi okres to czynno$ci wstepne przed sama rozprawa, trzeci okres okresla realizacje czynnosci
w czasie prowadzenia rozprawy, posiedzen jawnych, licytacji, natomiast czwarty okresla

czynnoéci koncowe i zabezpieczajgce.

1. Posiedzenia i rozprawy i licytacje odbywajq sie wylacznie na salach rozpraw o

nastepujacych numerach :

- budynek przy Parku Chopina w Swiebodzinie : 6, 24 43, 42 (sala nr 42 - wytgcznie dla

posiedzen aresztowych — odrebna klatka schodowa dla konwoju)

- budynek w Sulechowie przy Al. Niepodlegtosci 9 — sala rozpraw 11, przy czym sala rozpraw nr

9 zostanie udostepniona dla petentow w celu oczekiwania na posiedzenie lub rozprawe.

2. Pomieszczenia uzywane przez wiele osob powinny by¢ jak najczesciej i jak najdoktadnie
wietrzone. Jesli jest mozliwos¢ otwierania okien, warto robi¢ to jak najczesciej, jesli nie,
utrzymywac instalacje wentylacyjng lub klimatyzacyjng wigczong przez calg dobe. Trzeba
jednak wytaczy¢ systemy recyrkulacji czy obiegu wewnetrznego, by zmniejszy¢ ryzyko
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z dnia 18 maja 2020r.

przenoszenia zawieszonych w powietrzu wiruséw z jednego pomieszczenia do drugiego. W
czasie, gdy pracownikow nie ma, wentylacja moze dziata¢ ze zmniejszong intensywnoscia,

ale nie powinna by¢ wytaczona.

Dla petentow w budynku przy Parku Chopina 3 oraz w budynku sgdu w Sulechowie
dostepne beda wytacznie toalety przeznaczone dla 0sob niepetnosprawnych znajdujace sig

na parterze z uwagi na powierzchnig pomieszczenia i mozliwo$¢ wietrzenia.

W kazdy dzien sesyjny o godzinie 12:00 przez Przewodniczacego sktadu sedziowskiego
/Komornika prowadzacego licytacje zarzadzona zostanie poigodzinna przerwa celem

dezynfekcji sal rozpraw.

We wskazanych na dany dzien sesyjny pomieszczeniach (sale rozpraw, biura podawcze) i
na korytarzach w nowej czesci budynku Sadu w Swiebodzinie oraz w budynku Sadu w
Sulechowie o godz. 12:00 pracownicy firmy sprzatajacej majg obowigzek dokonania
dodatkowej dezynfekcji wszystkich powierzchni Srodkami dezynfekcyjnymi (klamki, blaty
stolow, balustrady, porecze, tawki).

Na koniec kazdego dnia urzedowania Sadu we wszystkich pomieszczeniach i na
korytarzach pracownicy firmy sprzatajacej oprocz standardowych czynnosci porzadkowych
majg obowigzek dokonania dodatkowej dezynfekcji wszystkich powierzchni $rodkami
dezynfekcyjnymi (klamki, blaty stotow, balustrady, porecze, fawki).

Pracownicy sprzatajacy pomieszczenia zobowigzani sg do stosowania indywidualnych
Srodkow ochrony tj. maski lub przytbicy oraz rekawiczek gumowych a w wypadku

dezynfekcji odziezy ochronnej, fartucha itp.

Kazdorazowo po zakoriczeniu pracy sadu nalezy usuwaé $rodki ochrony indywidualnej

znajdujace sie w wyznaczonych koszach.

Usuwanie zuzytych $rodkow ochrony z koszy znajdujgcych sig przy wyjsciu z budynku
wykonuje w ramach umowy firma sprzatajacg budynki.

Kazdorazowo po zakonczeniu pracy sadu nalezy wietrzy¢ pomieszczenia z zachowaniem

zasady wietrzenie na zewnatrz.
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Wyciag z procedury BHP

dla petentow w czasie rozpraw/posiedzen jawnych /licytacji na terenie budynkoéw Sadu

Rejonowego w Swiebodzinie w trakcie epidemii COVID-19

W zwigzku z potrzeba realizacji zadan stuzbowych na terenie budynkdw Sadu Rejonowego

w Swiebodzinie majac na uwadze ograniczenia wskazane w przepisach powszechnie

ebowigzujacych oraz wytycznych zawartych w pismie Prezesa i Dyrektora Sady Apelacyjnego w
Poznaniu z dnia 6 maja 2020r. nr OA.0430 - 6/20 zarzadzamy wprowadzenie ponizszych

procedur do realizacji.

8
2.

Wejscie na teren budynku odbywa sie wylgcznie na podstawie pisemnego wezwania

Przy wejsciu do budynku obrazuje pomiar temperatury ciata. Osoby odmawiajace
poddania si¢ pomiarowi temperatury ciata lub nieposiadajgce przy sobie dokumentu
potwierdzajacego fakt wezwania lub zawiadomienia o terminie posiedzenia Sadu
odbywajacego sie w danym dniu lub wykazujgce symptomy zakazenia nie bedg

wpuszczane na teren budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie.

Wszystkie osoby wchodzace na teren Sadu muszg by¢ wyposazone w $rodki ochrony

indywidualnej — maseczka i rekawiczki lateksowe.

Podczas rozprawy na sali rozpraw zachowac bezwzgledng odleglos¢ 2 metrow pomiedzy

osobami tam przebywajacymi.

Na korytarzach wyznaczono tawki dla oséb oczekujgcych na wezwanie z naklejonymi w

formacie A4 informacjami o miejscu do siedzenia.

Osoby wezwane przez sad poruszajg sie tylko po wskazanych korytarzach i wskazanych

miejscach do siedzenia z zachowaniem 2 metrow odleglosci pomigdzy osobami.

Dla petentow dostepne sg wytacznie toalety przeznaczone dla oséb niepefnosprawnych

znajdujgce sie na parterze.

Osoby oczekujace na korytarzu wzywane sg do wejscia na sale rozpraw z wykorzystaniem
funkcjonalnosci programu do nagrywania przebiegu rozpraw z wyjatkiem wzywania

uczestnikow licytacji nieruchomosci.
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Legitymowanie wezwanych na salach rozpraw odbywa sig w taki sposob, ze wezwany
ktadzie dokument tozsamosci w wyznaczonym migjscu na sali rozpraw (dodatkowy stolik),

po czym kieruje sie w miejsce sktadania zeznan.

Po zakoriczonym przesluchaniu na polecenie Sadu/Komornika opuszcza sale rozpraw i

budynek Sadu odnotowujac fakt wyjscia na liscie znajdujacej sie u pracownika ochrony.

Podpisywanie dokumentow przez petentow lub oskarzonych odbywa sig analogicznie jak
kontrola tozsamosci na sali sadowej, dokumenty znajdujg sie na wydzielonym stoliku i
kazdorazowo po podpisaniu przez petenta dokumentu nalezy zdezynfekowa¢ diugopis
srodkami dezynfekcyjnymi (protokolant).

Na terenie sadu petenci nie korzystaja z windy (nie dotyczy to osob niepetnosprawnych),
poruszanie odbywa sie tylko w ciggach komunikacyjnych takich jak: schody i korytarze w

nowe| czesci budynku.

W wejéciach na pozostale obszary budynku wystawione sg potykacze z informacjg o

zakazie wejscia dla 0s6b nie bedacymi pracownikami Sadu w te obszary

Wyplata naleznosci swiadkow, stron i biegtych w zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie
Sadu odbywact sie bedzie wytacznie na podstawie wnioskdw/rachunkow przestanych drogg
pocztowa, o czym Przewodniczacy bedzie informowat w trakcie czynnosci. Druki wnioskow

0 zwrot kosztow dojazdu bedg wyloZzone na korytarzach.



