Zarzadzenie
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
Nr16/2020
z dnia 29 maja 2020r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Sadu Rejonowego w Swiebodzinie na czas
pandemii w zwigzku 2z zagrozeniem zarazeniem wirusem SARS-CoV-2

(koronawirus)

na podstawie art. 22§1 w zw. z art. 54 §2 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju
sadow powszechnych (Dz.U.2020.365 t.j) wzwigzku z § 30 ust. 1 pkt 15) rozporzgdzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sadow
powszechnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1141 z p6zn. zm.) w zw. Z ustawg z dnia 2 marca
2020 roku o szczegélnych o szczegoélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych, zw. ustawa COVID-19, (Dz.U.2020 poz. 374 t.j) w celu ochrony
zdrowia i zycia pracownikéw sgdowych oraz interesantow w zwigzku z zagrozeniem
zarazeniem wirusem SARS-CoV-2 (koronawirus) oraz przeciwdziataniu negatywnym
skutkom rozprzestrzeniania sie tego wirusa

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. W okresie od 1 czerwca 2020r. do odwotania ustala sie godziny urzedowania Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie w dniach od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30.
2. Kasa Sadu bedzie czynna w godzinach od 09:00-12:30 oraz od 13:30 do 15:00.

§2.

Utrzymuje sie nadal od dnia 1 czerwca 2020r. do odwolania ograniczenie obecnosci
0s6b w budynkach Sadu Rejonowego w Swiebodzinie zlokalizowanych w Swiebodzinie w
Parku Chopina 3, przy ulicy Watowej 11 oraz w Sulechowie przy Alei Niepodlegtosci 9 do:

- pracownikéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie,

- 0s6b posiadajacych wezwanie lub zawiadomienie o terminie posiedzenia Sadu
odbywajacego sie w danym dniu i ich opiekunéw,

- funkcjonariuszy policji,

- prokuratoréow,

- obroncéw i petnomocnikéw stron i uczestnikéw postepowania,

- komornikéw sagdowych,



- 0s6b posiadajgcych dowdd wptaty wadium na licytacje nieruchomosci,
- petentéw do biur podawczych lub kasy Sadu,

- pracownikéw Poczty Polskiej,

- 0s6b wspotpracujgcych z Oddziatem Administracyjnym,

§3.

Zakazuje sie wstepu do budynkéw Sadu oséb innych niz wymienione w §2 zarzadzenia.
Tym samym ograniczony zostaje czasowo dostep publicznosci, majacej prawo
uczestniczenia w rozprawach.

§4

Osoby wchodzace do budynkéw Sadu obowigzane sa do posiadania wiasnych srodkow
ochrony osobistej (maseczki, rekawice, przytbice, inne). Po wejsciu do budynkéw nalezy
bezwzglednie dezynfekowaé rece lub zatozone rekawiczki udostepnionymi $rodkami
dezynfekujgcymi.

§5.

W celu uniemozliwienia wstepu na teren budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
osobom, co do ktérych istnieje podejrzenie zarazenia chorobg zakaZzng utrzymuje sie
nadal obowigzek poddania sie przez wszystkie osoby, w tym pracownikéw Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie wchodzace do budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
pomiarowi temperatury ciata dokonywanemu przez pracownika ochrony.

§6.
Nie beda wpuszczane do budynkéw Sadu osoby:
a/ odmawiajgce poddania sie pomiarowi temperatury,

b/ nieposiadajgce przy sobie dokumentu potwierdzajagcego fakt wezwania lub
zawiadomienia o terminie posiedzenia/rozprawy/licytacji w Sadzie odbywajgcego sie w
danym dniu lub innego dokumentu uzasadniajacego obecno$¢ w Sadzie albo nie
wykazujace innej niezbednej potrzeby przebywania w Sadzie,

¢/ wykazujgce symptomy zakazenia wirusem SARS-Cov-2 (koronawirus),

§7.

1. Uruchamia sie funkcjonowanie Biur Podawczych we wszystkich budynkach Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie w nastepujacych godzinach:



a/ Biuro podawcze - budynek Sadu Rejonowego przy Park Chopina 3 w godz. 09:00-15:00
z wylgczeniem przerw na dezynfekcje pomieszczen w  godzinach od
11:00-11:30 oraz 13:00-13:30.

b/ Biuro podawcze - budynek Sadu Rejonowego w Sulechowie Aleja Niepodlegtosci 9
w godz. 09:00-13:00. O godzinie 11:30 przewidziana jest dezynfekcja biura podawczego i
kolejna dezynfekcja po zamknieciu biura podawczego.

c/ Biuro podawcze V Wydzial Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
ul. Watowa 9 od poniedziatku do pigtku w godz. 09:00-11:00.

d/ Biuro podawcze Zamiejscowego VII Wydziatu Ksigg Wieczystych budynek Sadu
w Sulechowie - Aleja Niepodleglosci 9 w godz. 09:00-13:00. O godzinie 11:30
przewidziana jest dezynfekcja biura podawczego i kolejna dezynfekcja po zamknieciu
biura podawczego.

2. Wewnatrz wszystkich budynkéw Sadu Rejonowego w Swiebodzinie zainstalowano
skrzynki podawcze, do ktdérych interesanci moga sktada¢ korespondencje kierowana
do Sadu bez koniecznosci jej wysytania za posrednictwem operatora pocztowego oraz bez
konieczno$ci uzyskania potwierdzenia nadania pisma w Sgdzie. Skrzynka udostepnione
bedzie codziennie w godzinach od 08:00 do 15:00.

Po godz. 15:00 wyznaczony pracownik w kazdym budynku Sgdu zabezpieczy skrzynke w
pomieszczeniu biura podawczego mieszczgcego sie w danym budynku.

Nastepnego dnia korespondencja zostanie zarejestrowana i opatrzona data wpltywu z
dnia poprzedniego oraz adnotacjg o tresci ,ztozono w skrzynce podawcze;j”.

3. Uruchamia sie funkcjonowanie kasy Sadu mieszczacej w budynku gtéwnym Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie przy Parku Chopina 3.

4. W pomieszczeniach biur podawczych oraz kasy jednoczes$nie moze przebywac 1
interesant. Osoby oczekujace na obstuge biur podawczych i kasy sgdu powinny zachowac
minimum 2 metry odstepu czekajac przed budynkami Sagdu. Do budynkéw Sadu bedg
wpuszczane dopiero po opuszczeniu budynku przez interesanta, ktéry opuscit biuro
podawcze lub kase.

§8.

1. Interesanci nie beda przyjmowani osobiscie przez Prezesa Sadu, Wiceprezesa Sadu,
Przewodniczgcych Wydziatéw. Jakiekolwiek pisma kierowane do tych oséb, zwlaszcza
skargi administracyjne czy wnioski do Prezesa Sadu moga by¢ sktadane wytacznie droga
elektroniczng na adres poczty elektronicznej dostepny na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie w zaktadce STRUKTURA ORGANIZACYJNA/PREZES lub na



pis$mie za posrednictwem operatora pocztowego. Prezes Sadu nie bedzie przyjmowat
osobiscie interesantéw w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.

2. Przyjmowanie interesantéw przez sekretariaty poszczegblnych Wydziatéow
ograniczone zostaje do udzielenia informacji przez pracownikéw Wydziatéw wytacznie
telefonicznie lub z wykorzystaniem poczty elektronicznej. Numery telefonéw oraz adresy
poczty elektronicznej do sekretariatow Wydzialow dostepne na stronie internetowej
Sadu Rejonowego w Swiebodzinie w zaktadce STRUKTURA
ORGANIZACY]JNA/WYDZIALY.

3. Kuratorzy sadowi przyjmowaé beda interesantdw w wyznaczone dni dyzuréw

wylacznie po wczesniejszym umoéwieniu telefonicznym w wyznaczonych
pomieszczeniach:
a/ budynek Sadu Rejonowego w Swiebodzinie - Park Chopina 3 -

Salarozpraw nr 7 (parter)

b/budynek Sadu Rejonowego w Sulechowie - Aleja Niepodlegtosci 9
pokéj nr 12 (I pietro).

Numery telefonéw kuratoréw oraz dni dyzuréw dostepne na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie w zakladce STRUKTURA ORGANIZACYJNA/ZESPOLY
KURATORSKIE.

3. Przegladanie akt, wykonywanie fotokopii bedzie mozliwe 2z nastepujacymi
ograniczeniami:

a/umoéwienie sie telefoniczne z wyprzedzeniem minimum 1 dzien roboczy z
kierownikiem sekretariatu danego Wydziatu,

b/ jedynie w wyznaczonych pomieszczeniach:

- budynek Sadu Rejonowego w Swiebodzinie - Park Chopina 3 - pokéj nr 4 Biuro Obstugi
Interesanta (parter)

- budynek Sagdu Rejonowego w Sulechowie - Alei Niepodlegtosci 9 - pokéj nr 8 Biuro
Podawcze (parter)

¢/ interesanci korzystajacy z wydzielonych pomieszczen do przegladania akt powinni
korzystac z wlasnych srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki, rekawiczki), biurowych
(np. dlugopis) czy technicznych (np. aparatu fotograficznego),

-d/jednemu wnioskodawcy akta sprawy moga by¢ udostepnione nie diuzej niz na 1
godzine. Przedtuzenie tego czasu w razie koniecznosci z uwagi na obszernos¢ akt sprawy
bedzie mozliwe po indywidulanym uzgodnieniu z kierownikiem sekretariatu danego
Wydziatu.



§9.

W przypadku stwierdzenia u osoby przebywajgcej w budynku Sadu nie bedacej
jednocze$nie pracownikiem Sgdu objawéw zakazenia sie wirusem SARS-Cov-2
(koronawirus) nalezy niezwlocznie zawiadomié¢ pracownika ochrony celem podjecia
niezwtocznie dziatani zmierzajacych do opuszczenia budynku Sgdu przez taks osobe
jednocze$nie zawiadamiajac o tym fakcie Prezesa i Dyrektora Sadu.

§10.

1. Uchyla sie zarzadzenie Prezesa Sadu Nr 6/2020 z dnia 13 marca 2020r. w sprawie
ustalenia godzin urzedowania Sgdu Rejonowego w Swiebodzinie,

2. Uchyla sie zarzadzenie Prezesa Sadu Nr 4/2020 z dnia 12 marca 2020r. w sprawie
stosowania Srodkéw zapewniajacych bezpieczerfistwo w budynkach Sagdu Rejonowego w
Swiebodzinie w celu ochrony zdrowia zycia pracownikéw sgdowych oraz interesantow w
zwigzKku z zagrozeniem zarazeniem wirusem SARS-CoV-2 (koronawirus).

§11.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Sadu Rejonowego w
Swiebodzinie, a takze publicznemu udostepnieniu przy wejsciach do budynku Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie.

§12.

Wykonanie zarzadzenia poprzez przekazanie komérkom organizacyjnym Sadu do
wiadomodci i stosowania oraz wprowadzeniem informacji na stronie internetowej Sadu
poleca si¢ Kierownikowi Oddzialu Administracyjnego oraz Informatykowi Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie.

§13.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujgca od dnia 1 czerwca
2020r.

Swiebodzin, dnia 29 maja 2020r.

eﬁes
Sqdu Rejonowego w Swiebodzinie
Marta Nikiel-Rzadkowska
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